Zatgcznik do Wewnatrzszkolnego Systemu Doradztwa Zawodowego

PROGRAM DORADZTWA ZAWODOWEGO
W ROKU SZKOLNYM 2016/2017



1. PRIORYTETY:

1. Rozwijanie kompetencji spotecznych

2. Wzbogacenie wiedzy na temat zdobywanego zawodu

3. Przygotowanie do podjecia decyzji o dalszej nauce lub pracy
4. Przygotowanie do wejscia na rynek pracy.

2.TRESCI, CZAS REALIZACJI I ORGANIZACJA PROGRAMU

Przedmiot

Mozliwe tresci do realizacji

Podstawy przedsi¢biorczos$ci

Rynek pracy

Prawo pracy

PDG

Pisanie CV i listu motywacyjnego

Geografia

Struktura zatrudnienia w regionie
Migracja zarobkowa

Wiedza o spoleczenstwie

Elementy prawa pracy

Informatyka

Wyszukiwanie informacji
Wzory pism urzegdowych
Pisanie CV

Podstawy zarzadzania personelem

Organizacja dziatu personalnego
Ksztalcenie 1 rozwo6j personelu
Metody oceny pracownikéw

Podstawy dzialalnosci gospodarczej

Dziatalno$¢ gospodarcza i formy jej
prowadzenia;

Struktura 1 zawarto$¢ biznesplanu,
Rejestracja wiasnej firmy i zalatwianie
formalnosci,

Formy opodatkowania dochoddéw,
Obowigzki w zakresie podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych

Zajecia praktyczne — informacyjne
techniki biurowe.

Pisanie CV

Obliczanie marzy, podatku VAT, rabatow
Tworzenie baz danych klientow
Tworzenie cennikow

Wychowanie fizyczne

Rozwijanie umiejg¢tnosci wspolpracy,
Rozwijanie radzenia sobie w trudnych
sytuacjach,

Cwiczenie umiejetnosci realnej oceny
sytuacji,

Przygotowanie do wykorzystania nabytych w
czasie zaj¢¢ umiejetnosci,

Edukacja dla bezpieczenstwa

Rozwijanie umiejetnosci wspotdziatania w
sytuacji kryzysowej (zagrozenia naturalne,
zagrozenia techniczne, chemiczne oraz inne




spowodowane dziatalnoscig cztowieka)

Sprzedaz produktow i ustug reklamowych

Tworzenie dokumentacji handlowej
Autoprezentacja

Marketing

Kalkulacje cenowe,

Mechanizmy rynkowe,

Analiza potrzeb i zachowan nabywcow,
Organizacja marketingu w firmie

Jezyk angielski zawodowy

Nauka stownictwa zawodowego;
Pisanie CV 1 listu motywacyjnego w jezyku
angielskim

Jezyk angielski

Nauka stownictwa zwigzanego z rynkiem
pracy,

Rozmowy kwalifikacyjne w jezyku
angielskim

Opis ré6znych zawodow

Pisanie listu motywacyjnego

1. INNE DZIALANIA REALIZOWANE W RAMACH WSDZ

I.p. | Rodzaj Forma Osoba Realizator Uczestnicy | Termin
przedsi¢wziecia realizacji odpowiedzialna
1. | Rozwijanie Zajecia Wychowawcy, | Tamara Lang, | Uczniowie | Wrzesien
umiejegtnosci warsztatowe | pedagodzy Elzbieta klas 2016-
komunikacji Rybicka, pierwszych | czerwiec
interpersonalnej Agnieszka i drugich 2017
Makulska
Doradca
zawodowy z
PPP
2. | Rozwijanie Zajecia Agnieszka Tamara Lang, | Uczniowie | Luty -
umiejegtnosci warsztatowe | Makulska Agnieszka klas czerwiec
radzenia sobie ze Makulska trzecich 2017
stresem
3. | Ksztaltowanie Zajgcia Tamara Lang Tamara Lang, | Uczniowie | grudzien
postawy asertywnej | warsztatowe Agnieszka klas 2016-
Makulska drugich czerwiec
2017
4. | Rozwijanie Zajecia Tamara Lang Tamara Lang, | Uczniowie | Wrzesien
umiejetnosci integracyjne Elzbieta klas 2016
wspolpracy Rybicka, pierwszych
Agnieszka
Makulska
6. | Akademia zawodu | Szkolenia, Nauczyciele Stowarzyszenie | Uczniowie
wyktady, przedmiotow Absolwentow | wszystkich | Caty rok
warsztaty zawodowych Instytutu specjalnosci
Poligrafii PW




8. | Co po szkole? Warsztaty Tamara Lang Doradca Uczniowie | Uczniowie
*Rozbudzenie zawodowy z Klas klas
potrzeb oraz PPP czwartych | czwartych
motywacji do
podejmowania
pracy
* Przyblizenie
informacji nt.
obowigzujacego
rynku pracy
* Co mozna robic¢
po danym Kierunku
technikum?

9. | Rozwijanie Warsztaty Pedagodzy, Doradca Uczniowie | Caly rok
kompetencji Psycholog zawodowy z klas
spotecznych i Doradca PPP, pierwszych,
uswiadomienie ich zawodowy z Psycholog, drugich,
znaczenia oraz PPP, Pedagodzy trzecich i
mozliwos$ci czwartych
wykorzystania

10. | Rodzaje umow Warsztaty, Tamara Lang Doradca Uczniowie | | semestr
i prawo pracy wyktad zawodowy z Klas roku

PPP czwartych | szkolnego
2016/2017

11. | Sposoby Wyktad, Tamara Lang Doradca Uczniowie | | semestr

poszukiwania pracy | warsztaty, zawodowy z klas roku
indywidualne PPP czwartych | szkolnego
konsultacje 2016/2017

12. | Dokumenty Wyktad, Tamara Lang Doradca Uczniowie | | semestr

aplikacyjne warsztaty, zawodowy z klas roku
indywidualne PPP czwartych | szkolnego
konsultacje 2016/2017

13. | Rekrutacja i Warsztaty, Tamara Lang Doradca Uczniowie | | semestr
selekcja na rynku dyskusja, zawodowy z klas roku
pracy, rozmowa mini wyktad PPP czwartych | szkolnego
kwalifikacyjna 2016/2017

14. | Trening inteligencji | Warsztaty Tamara Lang Pracownia Uczniowie | | semestr
emocjonalnej Psychologiczna | klas roku

EVENTUS drugich szkolnego

2016/2017

15. | Kiermasz pracy Kiermasz Tamara Lang OHP Wszyscy Il semestr
uczniowie | roku

szkolnego

2016/2017




